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ຄູູ່ມກືານນ າໃຊ້ລະບບົຂ ໍ້ມນູຂູ່າວສານຕະຫລາດແຮງງານ  

ສ າລັບຜູ້ຊອກຫາວຽກ 

 

1. ທ າອິດ ກົດເຂົົ້າທີີ່ເວັບບາວເຊີ (Internet explorer, Google chrome, Fire fox ແລະ ອືີ່ນໆ) 

2. ພິມ http://lmi.molsw.gov.la/ ໃສູ່ໃນຊູ່ອງຄົົ້ນຫາ ແລ້ວກົດ Enter 

 

 

 

3. ຈະແດງຫນ້າຕາຂອງເວັບໄຊຂ ໍ້ມູນຂູ່າວສານຕະຫລາດແຮງງານຂ ົ້ນມາ 

 

http://lmi.molsw.gov.la/


 

2 

4. ການລງົທະບຽນ 

ກ) ຜູ້ຊອກຫາວຽກ ຈະຕ້ອງເຮັດການລົງທະບຽນເຂົົ້າໃຊ້ງານລະບົບກູ່ອນ ໂດຍຄິິ໋ກທີີ່ໄອຄອນ “ຜູ້ຊອກຫາວຽກ
ລົງທະບຽນໃຊ້ລະບົບ” 

 
 

ຂ) ຕືີ່ມຂ ໍ້ມູນໃນຫນ້າລົງທະບຽນ ໃຫ້ຄົບຖ້ວນ ເຊິີ່ງກ ານົດໃຫ້ໃຊ້ເລກເບີໂທລະສັບ ເປັນລະຫັດຫລັກຂອງຜູ້ໃຊ້ງານ 

ເມືີ່ອສ າເລັດແລ້ວ ກົມປ ຸ່ມ             .   

 
 

ຄ) ຫລັງຈາກນັົ້ນ, ຈະມີຂ ໍ້ຄວາມເຂົົ້າໄປຫາເບີໂທລະສັບທີີ່ໄດ້ລົງທະບຽນນັົ້ນ ແລະ ຢູຸ່ໃນລະບົບຈະມີຫນ້າແບບຟອມ
ສະແດງຂ ົ້ນມາ: ກະລ ນາໃສູ່ Stamp Code ທີີ່ໄດ້ຮັບຈາກຂ ໍ້ຄວາມ ແມູ່ນໃຫ້ເອົາເລກລະຫັດດັັ່ງກູ່າວ ມາລົງ 

ທະບຽນຢືນຢັນການສະຫມັກ ເມືີ່ອສ າເລັດແລ້ວກົດປ ຸ່ມ              ຖືວູ່າສ າເລັດການສະຫມັກເປັນສະມາຊິກ.  

  

ເລກລະຫດັທີີ່ໄດຈ້າກເບໂີທລະສບັ 
405174 

ລະບບົເວບັໄຊຂ ໍ້ມູນຂູ່າວສານຕະຫລາດແຮງງານ 

ບັນທ ກ 

ບັນທ ກ 
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5. ການເຂົົ້າສູູ່ລະບົບ 

ທ າອິດເປີດເວັບໄຊລະບົບຂ ໍ້ມູນຂູ່າວສານຕະຫລາດແຮງງານຂ ົ້ນມາ ແລ້ວພິມ ລະຫັດຜູ້ໃຊ້ ແລະ ລະຫັດຜູ່ານ ທີີ່ໄດ້
ສະຫມັກໄວ້ກູ່ອນນີົ້ໃສູ່ໃນບ໋ອກເຂົົ້າສູູ່ລະບົບ ຫລັງຈາກນັົ້ນກົດປ ຸ່ມ  

 
ຕວົຢຸ່າງ:  ລະຫັດຜູ້ໃຊ້: 2052234333 ພາດເວີດ: 2052234333 
 

                                                                                 

 

 

 

 

ເຂົົ້າລະບົບ 
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6. ການຂ ົ້ນທະບຽນຊອກວຽກ 

ພາຍຫລັງຢືນຢັນການສະຫມັກເປັນສະມາຊິກແລ້ວ ລະບົບຈະບງັຄັບໃຫ້ທູ່ານ ຕ້ອງປ້ອນຂ ໍ້ມູນປະຫວັດທົັ່ວໄປ: ຜູ້
ຊອກວຽກ ຕ້ອງໄດ້ເລືອກສະຖານະປັດຈ ບັນຂອງຕົນເສຍກູ່ອນ ແລ້ວຕືີ່ມຂ ໍ້ມູນລົງໃນແບບຟອມນັົ້ນ (ເນືີ່ອງຈາກວູ່າ ໃນ
ແຕູ່ລະສະຖານະ ຮູບແບບຂອງແບບຟອມຈະແຕກຕູ່າງກັນໄປ ສະນັົ້ນ, ຈ າເປັນທີີ່ສ ດຈະຕ້ອງເລືອກສະຖານະປັດຈ ບັນ
ເສຍກູ່ອນ ຈ ີ່ງສະດວກໃຫ້ແກູ່ຜູ້ນ າໃຊ້). 
ໃນຕວົຢຸ່າງນີົ້: ຈະເລືອກເອົາ ສະຖານະ  

ເຊິີ່ງໃນສະຖານະ ວູ່າງງານໃນລະບົບປະກນັສງັຄົມ ນີົ້ ຈະແບູ່ງອອກເປັນ 6 ສູ່ວນຄື:  ປະຫວັດທົັ່ວໄປ,  ວຽກທີີ່
ສົນໃຈ,  ເພີີ່ມປະຫວັດການສ ກສາ,  ການຝຶກອົບຮົມ,  ປະຫວັດການເຮັດວຽກ ແລະ  ຄວາມສາມາດພິເສດ. 
 ປະຫວັດທົັ່ວໄປ : ໃຫ້ທູ່ານຕືີ່ມຂ ໍ້ມູນຕູ່າງໆໃຫ້ຄົບຖ້ວນ ພ້ອມທັງອັບໂຫລດຮູບຕົວເອງເຂົົ້າໃສູ່ພ້ອມ ເມືີ່ອສ າເລັດ

ແລ້ວກົມປ ຸ່ມ                          . 

 
 ຫລັງຈາກນັົ້ນ ຈະສະແດງຫນ້າຕາງຂືົ້ນມາ: ບັນທ ກຂ ໍ້ມູນຮຽບຮ້ອຍ ທູ່ານຕ້ອງການຊອກຫາວຽກເລີຍບ ໍ່ ຫລື 

ຕ້ອງການບັນທ ກຂ ໍ້ມູນອືີ່ນຕ ໍ່ (ຖ້າຕ້ອງການຊອກຫາວຽກ ກ ໍ່ໃຫ້ກົດປ ຸ່ມ OK ແຕູ່ຖ້າຈະປ້ອນຂ ໍ້ມູນອືີ່ນໆຕືີ່ມ ໃຫ້
ກົດປ ຸ່ມ Cancel) 

 

 

ບັນທ ກ ປະຫວັດທົັ່ວໄປ 
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 ວຽກທີີ່ສົນໃຈ : ໃຫ້ທູ່ານເພີີ່ມວຽກທີີ່ທູ່ານສົນໃຈ ໂດຍຄິິ໋ກທີປ ຸ່ມ + ແລະ ກົດປ ຸ່ມ  

                            
 

 ປ້ອນຂ ໍ້ມູນຕູ່າງໆໃຫ້ຄົບຖ້ວນ ເມືີ່ອສ າເລັດແລ້ວກົດປ ຸ່ມ                          . 

 
 ຫລັງຈາກນັົ້ນ ຈະສະແດງຫນ້າຕາງຂືົ້ນມາ: ບັນທ ກຂ ໍ້ມູນຮຽບຮ້ອຍ ໃຫ້ກົດປ ຸ່ມ OK. 

 

+ ເພີີ່ມວຽກທີີ່ສົນໃຈ 

ບັນທ ກ ວຽກທີີ່ສົນໃຈ 
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 ເພີີ່ມປະຫວັດການສ ກສາ : ໃຫ້ທູ່ານເພີີ່ມປະຫວັດການສ ກສາ ໂດຍຄິິ໋ກທີປ ຸ່ມ + ແລະ ກົດປ ຸ່ມ  
 

 

 

                  
 

 
 ປ້ອນຂ ໍ້ມູນຕູ່າງໆໃຫ້ຄົບຖ້ວນ ເມືີ່ອສ າເລັດແລ້ວກົດປ ຸ່ມ                      . 

 
 

 ຫລັງຈາກນັົ້ນ ຈະສະແດງຫນ້າຕາງຂືົ້ນມາ: ບັນທ ກຂ ໍ້ມູນຮຽບຮ້ອຍ ໃຫ້ກົດປ ຸ່ມ            . 

 
 

 ແລ້ວຄັດຕິດເອກະສານທີີ່ຈົບການສ ກສາ ໂດຍກົດປ ຸ່ມ  

 

+ ເພີີ່ມປະຫວັດການສ ກສາ 

Choose File 

ບັນທ ກ ການສ ກສາ 

OK 
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 ແລ້ວເລືອກເອົາໄຟລຂ ໍ້ມູນທີີ່ຕ້ອງການຈະຄັດຕິດໃສູ່ ຫລັງຈາກນັົ້ນກົດປ ຸ່ມ  

 
 

 ແລ້ວຈະເຫັນໄຟຂ ໍ້ມູນສະແດງຂ ົ້ນມາ ເມືີ່ອສ າເລັດແລ້ວ ແມູ່ນໃຫ້ກົດປ ຸ່ມ                       .  

 
 

 ຫລັງຈາກນັົ້ນ ຈະສະແດງຫນ້າຕາງຂືົ້ນມາ: ບັນທ ກຂ ໍ້ມູນຮຽບຮ້ອຍ ໃຫ້ກົດປ ຸ່ມ            . 

 
 

 ການຝຶກອົບຮົມ : ໃຫ້ທູ່ານເພີີ່ມປະຫວັດການສ ກສາ ໂດຍຄິິ໋ກທີປ ຸ່ມ + ແລະ ກົດປ ຸ່ມ  

 

 

 

                
 

           

  

 

Open 

+ ເພີີ່ມຂ ໍ້ມູນການຝຶກອົບຮົມ 

ບັນທ ກເອກະສານ 

OK 
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 ປ້ອນຂ ໍ້ມູນຕູ່າງໆໃຫ້ຄົບຖ້ວນ ເມືີ່ອສ າເລັດແລ້ວກົດປ ຸ່ມ                         . 

 
 ຫລັງຈາກນັົ້ນ ຈະສະແດງຫນ້າຕາງຂືົ້ນມາ: ບັນທ ກຂ ໍ້ມູນຮຽບຮ້ອຍ ໃຫ້ກົດປ ຸ່ມ            . 

 
 

 ແລ້ວຄັດຕິດເອກະສານທີີ່ຈົບການສ ກສາ ໂດຍກົດປ ຸ່ມ  

 
 

 ແລ້ວເລືອກເອົາໄຟລຂ ໍ້ມູນທີີ່ຕ້ອງການຈະຄັດຕິດໃສູ່ ຫລັງຈາກນັົ້ນກົດປ ຸ່ມ  

 

Choose File 

Open 

ບັນທ ກ ການຝຶກອົບຮົມ 

OK 
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 ແລ້ວຈະເຫັນໄຟຂ ໍ້ມູນສະແດງຂ ົ້ນມາ ເມືີ່ອສ າເລັດແລ້ວ ແມູ່ນໃຫ້ກົດປ ຸ່ມ                         .    

 
 ຫລັງຈາກນັົ້ນ ຈະສະແດງຫນ້າຕາງຂືົ້ນມາ: ບັນທ ກຂ ໍ້ມູນຮຽບຮ້ອຍ ໃຫ້ກົດປ ຸ່ມ            . 

 
 

 ປະຫວັດການເຮັດວຽກ : ໃຫ້ທູ່ານເພີີ່ມປະຫວັດການເຮັດວຽກ ໂດຍຄິິ໋ກທີປ ຸ່ມ + ແລະ ກົດປ ຸ່ມ  

 
 

 

  
 

 
 

 ປ້ອນຂ ໍ້ມູນຕູ່າງໆໃຫ້ຄົບຖ້ວນ ເມືີ່ອສ າເລັດແລ້ວກົດປ ຸ່ມ                              . 

 

+ ເພີີ່ມປະຫວັດການເຮັດວຽກ 

ບັນທ ກ ການຝຶກອົບຮົມ 

OK 

ບັນທ ກ ປະຫວັດການເຮັດວຽກ 
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 ຫລັງຈາກນັົ້ນ ຈະສະແດງຫນ້າຕາງຂ ົ້ນມາ: ບັນທ ກຂ ໍ້ມູນຮຽບຮ້ອຍ ໃຫ້ກົດປ ຸ່ມ            . 

 
 

 ແລ້ວຄັດຕິດເອກະສານທີີ່ຈົບການສ ກສາ ໂດຍກົດປ ຸ່ມ  

 
 

 ແລ້ວເລືອກເອົາໄຟລຂ ໍ້ມູນທີີ່ຕ້ອງການຈະຄັດຕິດໃສູ່ ຫລັງຈາກນັົ້ນກົດປ ຸ່ມ  

 
 

 ແລ້ວຈະເຫັນໄຟຂ ໍ້ມູນສະແດງຂ ົ້ນມາ ເມືີ່ອສ າເລັດແລ້ວ ແມູ່ນໃຫ້ກົດປ ຸ່ມ                     . 

 
 

 

 

Choose File 

Open 

OK 

ບັນທ ກເອກະສານ 
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 ຫລັງຈາກນັົ້ນ ຈະສະແດງຫນ້າຕາງຂືົ້ນມາ: ບັນທ ກຂ ໍ້ມູນຮຽບຮ້ອຍ ໃຫ້ກົດປ ຸ່ມ            . 

   
 ຄວາມສາມາດພິເສດ: ໃຫ້ທູ່ານເພີີ່ມປະຫວັດຄວາມສາມາດພິເສດໂດຍຄິິ໋ກທີປ ຸ່ມ + ແລະ ກົດປ ຸ່ມ  

 

 

 

 

 

 

 ປ້ອນຂ ໍ້ມູນຕູ່າງໆໃຫ້ຄົບຖ້ວນ ເມືີ່ອສ າເລັດແລ້ວກົດປ ຸ່ມ                              .                               

 
 

 ຫລັງຈາກນັົ້ນ ຈະສະແດງຫນ້າຕາງຂ ົ້ນມາ: ບັນທ ກຂ ໍ້ມູນຮຽບຮ້ອຍ ໃຫ້ກົດປ ຸ່ມ            . 

 

OK 

+ ເພີີ່ມປະຫວັດຄວາມສາມາດພິເສດ 

ບັນທ ກ ຄວາມສາມາດພິເສດ 

OK 
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7. ການສະຫມັກງານ 

ກ) ທູ່ານ ສາມາດເບິີ່ງວຽກທີີ່ເຈົົ້າໄດ້ສະຫມັກໄວ້ ໄດ້ທີີ່ເມນູທາງດ້ານເທິງ                          .  

 
 

ຂ) ລະບົບຈະແດງອອກ ດັັ່ງຫນ້າຕາງລ ູ່ມນີົ້ ຖ້າທູ່ານໄດ້ສະຫມັກວຽກໄວ້.  

 
ຄ) ແຕູ່ຖ້າບ ໍ່ມີຂ ໍ້ມູນ ແມູ່ນໃຫ້ເຂົົ້າໄປຄົົ້ນຫາຕ າແຫນູ່ງງານວູ່າງ ໂດຍເຂົົ້າໄປທີ  

ວຽກທີີ່ເຈົົ້າໄດ້ສະຫມັກໄວ້ 
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ງ) ຫລັງຈາກນັົ້ນ ເລືອກ ຕ າແຫນູ່ງວຽກ ທີີ່ເຫມາະສົມຕາມຄວາມຕ້ອງການຂອງທູ່ານ ແລ້ວຄິິ໋ກ               
ຕົວຢຸ່າງ: ພະນັກງານບ ລິຫານຫ້ອງການ 

 
 

ຈ) ຈະສະແດງລາຍລະອຽດຂອງຕ າແຫນູ່ງງານ ທີີ່ບ ລິສັດໄດ້ປະກາດໄວ້ນັົ້ນຂ ົ້ນມາ ຫລັງຈາກນັົ້ນ ກົດປ ຸ່ມ  ສະຫມັກວຽກ 
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ສ) ເເລ້ວຈະສະແດງຫນ້າຕາງຂ ົ້ນມາ ຫລັງຈາກນັົ້ນ ກົດປ ຸ່ມ          ຖວືູ່າສ າເລັດ 

 
 

ຊ) ຈາກນັົ້ນ ຈະເຫັນຕ າແຫນູ່ງງານທີີ່ທູ່ານໄດ້ສະຫມັກໄວ້ນັົ້ນ ຈະມາສະແດງໃນຫ້ອງວຽກທີີ່ໄດ້ສະຫມັກໄວ້ 

 
 

ຍ) ລ ຖ້າ ບ ລິສັດ ຫລື ຫົວຫນູ່ວຍແຮງງານ ຢືນຢັນຮັບເອົາທູ່ານເຂົົ້າສ າພາດວຽກ ທີີ່ທູ່ານໄດ້ສະຫມັກໄວ້ນັົ້ນ. ເມືີ່ອ
ບ ລິສັດ ຫລື ຫົວຫນູ່ວຍແຮງງານ ຢືນຢັນຮັບເອົາທູ່ານເຂົົ້າສ າພາດວຽກແລ້ວ ຈະສະແດງຫນ້າຕາງນີົ້ຂ ົ້ນມາ. 
 

 

 

OK 
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8. ຕ າແຫນູ່ງງານທີີ່ກງົກັບຄ ນສົມບດັ 

ກ) ທູ່ານ ສາມາດເບິີ່ງຕ າແຫນູ່ງງານທີີ່ກົງກັບຄ ນສົມບັດ ໄດ້ທີີ່ເມນູທາງດ້ານເທິງ                          . 

 
 

ຂ) ລະບົບຈະແດງອອກ ດັັ່ງຫນ້າຕາງລ ູ່ມນີົ້, ຫລັງຈາກນັົ້ນ ເລືອກ ຕ າແຫນູ່ງວຽກ ທີີ່ກົງກັບຄ ນສົມບັດຂອງທູ່ານ 
ແລ້ວຄິິ໋ກ                ຕົວຢຸ່າງ: ທີີ່ປຶກສາທາງດ້ານການຂາຍ 

 

ຕ າແຫນູ່ງທີີ່ກົງກັບຄ ນສົມບັດ 



 

16 

ຄ) ຈະສະແດງລາຍລະອຽດຂອງຕ າແຫນູ່ງງານ ທີີ່ບ ລິສັດໄດ້ປະກາດໄວ້ນັົ້ນຂ ົ້ນມາ ຫລັງຈາກນັົ້ນ ກົດປ ຸ່ມ 

 
 

ງ) ເເລ້ວຈະສະແດງຫນ້າຕາງຂ ົ້ນມາ ຫລັງຈາກນັົ້ນ ກົດປ ຸ່ມ          ຖວືູ່າສ າເລັດ 

 
 

 

ສະຫມັກວຽກ 

OK 



 

17 

ຈ) ຈາກນັົ້ນ ຈະເຫັນຕ າແຫນູ່ງງານທີີ່ທູ່ານໄດ້ສະຫມັກໄວ້ນັົ້ນ ຈະມາສະແດງໃນຫ້ອງວຽກທີີ່ໄດ້ສະຫມັກໄວ້ 

 
 

ສ) ລ ຖ້າ ບ ລິສັດ ຫລື ຫົວຫນູ່ວຍແຮງງານ ຢືນຢັນຮັບເອົາທູ່ານເຂົົ້າສ າພາດວຽກ ທີີ່ທູ່ານໄດ້ສະຫມັກໄວ້ນັົ້ນ. ເມືີ່ອ
ບ ລິສັດ ຫລື ຫົວຫນູ່ວຍແຮງງານ ຢືນຢັນຮັບເອົາທູ່ານເຂົົ້າສ າພາດວຽກແລ້ວ ຈະສະແດງຫນ້າຕາງນີົ້ຂ ົ້ນມາ. 

 
 

9. ບ ລິສດັທີີ່ສນົໃຈຂ ສ າພາດເຈົົ້າ 
ກ) ທູ່ານສາມາດຮູ້ໄດ້ວູ່າມີ ບ ລິສັດໃດທີີ່ສົນໃຈຂ ສ າພາດທູ່ານ ໄປທີີ່ເມນູທາງດ້ານເທິງ ເເລ້ວເລືອກທີ 

  

ບ ລິສັດທີີ່ສົນໃຈຂ ສ າພາດເຈົົ້າ 
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ຂ) ຫລັງຈາກລະບົບຈະແດງອອກ ດັັ່ງຫນ້າຕາງລ ູ່ມນີົ້:  
+ ກ ລະນີ ຖ້າຍັງບ ໍ່ມີບ ລິສັດໃດສົນໃຈເລືອກທູ່ານເຂົົ້າສ າພາດວຽກ ຈະສະແດງຂ ໍ້ມູນວູ່າງເປ ົ່າ 

 
 

+ ແຕູ່ກ ລະນີ ຖ້າມີບ ລິສັດສົນໃຈເລືອກທູ່ານເຂົົ້າສ າພາດວຽກ ຈະມີຂ ໍ້ຄວາມແຈ້ງເຂົົ້າທາງໂທລະສັບທູ່ານ ແລະ 
ໃນລະບົບກ ໍ່ຈະສະແດງລາຍລະອຽດໃຫ້ຊາບ ຫລັງຈາກນັົ້ນທູ່ານສາມາດກົດປ ຸ່ມ                 ເພືີ່ອເບິີ່ງຂ ໍ້ມູນ
ຕ າແຫນູ່ງງານຂອງບ ລິສັດ ທີີ່ປະກາດ 

 

 

 

 

 

 

 
 

 ຫລັງຈາກນັົ້ນ ຈະສະແດງຕາງຫນ້າລາຍລະອຽດຂອງບ ລິສັດຂ ົ້ນມາ ຖ້າທູ່ານສົນໃຈ ແມູ່ນໃຫ້ກົດປ ຸ່ມ                .                     

 

ເຂົົ້າຮັບສ າພາດ 

ສະຫມັກວຽກ 

ເລກລະຫດັທີີ່ໄດຈ້າກເບໂີທລະສບັ ລະບບົເວບັໄຊຂ ໍ້ມູນຂູ່າວສານຕະຫລາດແຮງງານ 
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 ເມືີ່ອຫົວຫນູ່ວຍແຮງງານ ຫລື ບ ລິສັດ ເອີົ້ນທູ່ານໄປສ າພາດວຽກ ແລະ ຜູ່ານການສ າພາດ ແມູ່ນໄດ້ບັນຈ ທູ່ານ
ເຂົົ້າເຮັດວຽກແລ້ວ ລະບົບຈະປຸ່ຽນສະຖານະຂອງທູ່ານຈາກ                             ເປັນ  

 

 10. ການອອກຈາກລະບບົ 
ໃຫ້ທູ່ານ ກົດທີີ່ປ ຸ່ມ  
 

 


